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Грамотно оформленная диаграмма значительно облегчает восприятие сложной
статистической информации.

   

Для создания и редактирования диаграмм в программе Power Point, как и в Word,
используется встроенный модуль Microsoft Graph. Он управляет окном Power Point, в
котором появляются другие меню и панели инструментов на время работы с диаграммой.
Если вы щелкнете мышью за ее пределами, то снова увидите в окне меню и панели
инструментов Power Point.

   

Для диаграмм, которые вы добавляете   в слайды, используется дизайн по умолчанию.
Для каждого типа диаграммы существуют определенные настройки. Цвет и шрифты
зависят от шаблона, который использовался при создании презентации. Вы можете
изменять установки по умолчанию, выбрав элементы диаграммы и переопределив их
форматирование.

   

Вы можете создать диаграмму на новом слайде или вставить ее в существующий.

   

В первом случае выполните следующие действия:

   

1. Щелкните по кнопке Создать слайд (New Slide) на панели Форматирование или
нажмите клавиши Ctrl+M.

   

2. В Области задач Разметка слайда (Slide Layout) выберите макет слайда в разделе
Макеты содержимого (Content Layouts) - рис. 23.1.

   

3. Щелкните по кнопке добавление диаграммы (Insert Chart) в текстовой рамке (рис.
23.2).
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Предусмотрен и альтернативный способ действий:

   

1. Откройте слайд, куда следует вставить диаграмму.

   

2. Нажмите кнопку добавление диаграммы на Стандартной панели инструментов (рис.
23.3) или выполните команды меню Вставка 

 2 / 2


