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Ввод данных в программе Word аналогичен набору текста на пишущей машинке, за
исключением того, что нет необходимости «переводить каретку», когда заканчивается
строка. Когда текстовый курсор достигает правого поля, он автоматически
перемещается на следующую строку. Клавиша Enter используется только для перехода к
новому абзацу  .

   

Если какие-либо слова в программе Word подчеркиваются красной волнистой линией,
это означает, что в них допущена орфографическая ошибка. Волнистая зеленая линия
указывает на возможные грамматические ошибки.

   

В Word предусмотрена автоматическая коррекция многих типичных опечаток. Например,
строчная буква в первом слове предложения в процессе набора текста меняется на
прописную или слово «вопрос» исправляется на «вопрос» (рис. 4.7). Для изменения
настроек выберите в меню Сервис пункт Параметры авто замены (Auto-Correct Options).
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