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Шаблоны Excel предназначены для создания новых документов, которые бы обладали
всеми необходимыми пользователю параметрами форматирования.
Шаблон Excel  - это основа новой книги. Каждый пользователь программы может
создать нужный ему по параметрам шаблон. По умолчанию используется шаблон Книга
xlt. А шаблон листа, который используется по умолчанию, называется, соответственно,
Лист.xlt.        

Шаблон Excel  включает в себя стили, набор параметров текстового форматирования
(шрифт и его размер, абзацные отступы и т.п. Когда применяется тот или иной шаблон,
все параметры принимаются единовременно. В шаблонах Excel также прописаны
заголовки к каждой странице, подписи столбиков и строчек, макросы, формулы.
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Стандартный шаблон Excel-листа определяет содержимое и форматирование рабочей
области, листов, которые вставляются с помощью Лист (команда в меню Вставить).
Сохранен шаблон в папке системного назначения. Как правило, путь к ней выглядит
примерно так: (системный диск - С или Д):Program FilesMicrosoft OfficeOffice11XLStart.
Если Вы используете другой шаблон Excel, придется указывать дополнительную папку
автоматической загрузки.

  

Если же Вы работаете по сети, то можно сделать Ваш шаблон Excel доступным для
остальных, нужных Вам, пользователей, разместив его в сети и дав доступ участникам
рабочей группы.{jcomments on}
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