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В диалоговом окне Параметры на вкладке Безопасность, используя кнопки
Дополнительно..., Цифровые подписи..., Безопасность макросов... и переключатель
удалять личные сведения из файла при его сохранении, можно установить
дополнительные уровни защиты документа, а именно: шифрованием кода защитить
закрытый паролем файл; для подтверждения подлинности документа ввести
электронную подпись пользователя, изменившего документ; установить один

      

из уровней защиты от вирусов, внедряющихся в макросы; исключать личные сведения из
свойств файла (п. 3.2.5). Кроме этого, если на компьютере установить обновленную
версию программы управления правами в Windows, то становится доступна так
называемая служба управления правами на доступ к данным (IRM). Эта служба
позволяет ограничивать доступ пользователей к документам.

  

  

Могут устанавливаться ограничения на чтение и изменение документа, на его
копирование, печать, пересылку и др. , а также сроки действия этих ограничений.
Управление правами доступа выполняется командами подменю Разрешения (Файл) или
инструментом Разрешения. Гиперссылки Используя команду Гиперссылка... (Вставка),
инструмент Добавить гиперссылку, комбинацию Ctrl+K или команду Вставить, как
гиперссылку (Вставка), в ячейки таблиц можно вводить так называемые гиперссылки.

  

Внешне гиперссылка (или просто ссылка), по умолчанию представляет собой
подчеркнутый текст синего цвета (это оформление можно изменить). При щелчке по
ссылке происходит переход в то место, на которое эта ссылка указывает. Таким местом
может быть: ячейка в любой таблице текущей книги; другая книга и вообще любой
другой документ (файл), в том числе и закрытый, расположенный как на компьютере
пользователя, так и на другом компьютере локальной сети; страница, размещенная в
Интернете; программа отправки электронной почты. Сохранение HTML страниц
Используя команду Сохранить, как веб-страницу...

  

(Файл), можно сохранить созданную книгу как HTML страницу. Такая страница
представляет собой простой текстовый документ, написанный с использованием языка
HTML (Hyper Text Markup Language). Этот документ может быть размещен как на
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локальном компьютере, так и в Интернете. Просматривать HTML страницы можно с
помощью программ, которые называются веббраузерами (Internet Explorer и др.). В Excel
документ может быть сохранен как обычная HTML страница или как интерактивная.

  

  

Если страница обычная, то пользователь сможет только просматривать ее содержимое.
Если же страница интерактивная, то внешне она будет напоминать книгу Excel и
пользователь сможет выполнять некоторые действия по ее изменению. Для просмотра
интерактивной HTML страницы необходимо, чтобы на компьютере были Internet Explorer
версии не меньше 5.01 с пакетом обновления Service Pack 2, а также веб-компоненты
Microsoft Office 2003. Кроме непосредственно HTML документа иногда автоматически
создается и одноименный каталог, в котором сохраняются вспомогательные файлы,
необходимые для показа страницы в веб-браузере (файлы рисунков и др.). XML
документы Excel 2003 имеет некоторые возможности для работы с XML документами.

  

XML документ представляет собой простой текстовый документ, написанный с
использованием языка XML (Extensible Markup Language). Такие документы наиболее
часто используются для передачи данных между различными информационными
системами, причем эти данные могут иметь произвольную, заданную пользователем
структуру. Excel 2003 позволяет открывать XML документы и представлять их в виде
таблиц, сохранять Excel таблицы, как XML документы, в соответствии с заложенными в
Excel правилами, проверять структуры внешних XML документов на соответствие их
заданным пользователем правилам. Эти задачи можно решать, используя списки Тип
файлов: и 7мл файла:, окна открытия и сохранения документов (рис.

  

3.11, 3.2), страницу Источник XML панели задач, команды подменю XML (Данные),
инструменты панели Список. Общая рабочая область Если компьютер имеет постоянное
или легкодоступное подключение к Интернету и пользователь готов доверить хранение
своих документы компании Microsoft, то он может использовать общую рабочую область.
Общая рабочая область — это область на веб-сервере Microsoft Windows SharePoint
Services, в которой пользователям предоставлена возможность хранить свои документы,
открывать их для доступа другим пользователям, работать с документами других
пользователей, получать различные сведения и др. Эти задачи можно решать,
используя страницы Общая рабочая область и Обновления документов панели задач.
Справочная система Excel 2003 имеет довольно мощную справочную систему, имеющую
выход на справочную систему компании Microsoft, размещенную в Интернете. Наиболее
удобными элементами этой системы являются: строка поиска окна Excel; кнопки
контекстной справки, расположенные в правом верхнем углу большинства диалоговых
окон (на них изображен вопросительный знак); полная справка по программе, для
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открытия которой следует перейти на страницу Справка панели задач и щелкнуть по
ссылке Оглавление. Кроме этого, можно использовать: страницы Поиск, Справочные
материалы панели задач, команды пункта меню Справка

  

Читайте также:  Виртуальный наркотик  - реальный вред
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