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Если же, например, написано «Лист-Переименовать (Формат)», то речь идет о команде
Переименовать, которая появляется после установки курсора мыши на команду Лист,
находящейся в пункте меню Формат. При этом рядом с - командой Лист есть значок
ветвления (треугольник). Для случая контекстных меню выражение, например,
«выполнить команду Формат ячеек... контекстного меню

      

ячейки» будет означать, что следует щелкнуть правой клавишей мыши по ячейке и в
появившемся контекстном меню щелкнуть, но уже левой клавишей, по команде Формат
ячеек... Запуск Excel Программа Excel может запускаться несколькими способами.

  

  

Основными из них являются следующие:

  

- щелчок по команде Программы-Microsoft Office-Microsoft Office Excel 2003 из Главного
меню Windows

  

- двойной щелчок в программе Проводник или в окне папки по файлу, созданному в Excel
(файлы, созданные в Excel, имеют расширения xls, xlw, xlt и др. );

  

- двойной щелчок в программе Проводник или в окне папки по файлу excel.exe, который
обычно находится в каталоге C:Program FilesMicrosoft OfficeOFFICEll - двойной щелчок по
пиктограмме Microsoft Office Excel 2003 на Рабочем столе Windows;

  

- щелчок по пиктограмме Microsoft Office Excel 2003 на Панели быстрого запуска
Windows. Два последних способа запуска Excel доступны только тогда, когда при
настройке Windows на Рабочем столе и Панели быстрого запуска пользователь создал
соответствующие пиктограммы. Определите, есть ли на Рабочем столе и на Панели
быстрого запуска Windows вашего компьютера пиктограммы запуска Excel.
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Если такие пиктограммы есть, то, используя любую из них, запустите Excel. Если таких
пиктограмм не оказалось, то запустите Excel, используя команду Программы Microsoft
Office-Microsoft Office Excel 2003 из Главного меню Windows. Убедитесь, что окно Excel
имеет те же свойства, что и другие окна приложений Windows. Для этого щелчками по
размерным кнопкам окна Excel разверните его на весь экран, а затем сверните до
кнопки на Панели задач Windows.

  

Далее щелчком по кнопке Excel на панели задач Windows разверните окно Excel, а
затем, щелкнув по размерной кнопке окна Excel, восстановите его, т. е. переведите в его
вид, когда окно занимает не весь экран. Перетаскивая границы, измените размер окна,
перетащите окно в другое место на экране.
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