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Окно программы Microsoft Excel имеет все свойства прикладных окон Windows. В его
структуру входят стандартные элементы — заголовок, рамка, размерные кнопки, кнопка
системного меню. Управление его видом (нормальное, развернутое, свернутое), а также
положением и размером в нормальном виде выполняется обычными способами.
Основные элементы окна Excel Меню Меню приложения Прикладное меню Excel, в
основном, не отличается от меню большинства Windows-приложений. Оно состоит из
девяти пунктов  .

   

После щелчка мышью по пункту меню разворачивается подменю. Также, щелчком,
выполняется выбор одной из команд подменю. Для перехода между пунктами меню,
после открытия одного из них, достаточно перевести курсор мыши на соответствующий
пункт (т. е. еще один щелчок не требуется). Для закрытия меню, т. е. для отказа от
выполнения действия, следует щелкнуть в любом месте за пределами меню.

   

Сразу после открытия пункта меню обычно видна лишь часть команд. Как правило, это
наиболее часто используемые команды и команды, которые выполнялись последними.
Для того, чтобы подменю раскрылось полностью и стали доступны все его команды,
следует или подождать несколько секунд, или щелкнуть по последней строке подменю
(с двойной стрелкой). После названия некоторых команд стоит многоточие.

   

Это означает, что после их выполнения требуется ввести дополнительную информацию
(например, команда Найти... на рис. 2.2). После выполнения такой команды появляется
диалоговое окно, название которого, как правило, повторяет название вызвавшей его
команды. В этом диалогЪвом окне как раз и задаются дополнительные параметры,
необходимые для выполнения требуемой операции.

  

Например, в диалоговом окне Найти будет предложено ввести слово или текстовый
фрагмент, который необходимо найти, а также другие параметры поиска. Цвет названий
некоторых команд меню может быть тусклым, серым (например, команда Связи... на рис.
2.2). Это означает, что выполнение этих команд в данный момент, в данной ситуации
невозможно.
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После названий некоторых команд указаны клавиши или клавиатурные комбинации,
«горячие клавиши» (например команда Вырезать на рис. 2.2). Этими комбинациями
можно воспользоваться для быстрого выполнения соответствующих команд без вызова
меню. вать на рис. 2.2). Это означает, что на панелях инструментов есть инструменты,
которыми можно воспользоваться для выполнения этих команд без вызова меню.

   

Рисунок около команды меню повторяет рисунок на кнопке инструмента. Справа от
некоторых команд находятся значки ветвления, треугольники (например, команда
Очистить на рис. 2.2). При установке курсора мыши на такую команду, рядом с ней
разворачивается еще одно подменю. Настройка параметров меню приложения Для
настройки параметров меню приложения следует вызвать диалоговое окно Настройка.

   

Это можно сделать, выполнив команду Настройка... (Сервис) (другие способы вызова
окна Настройка описаны в п. 2.2.4). Используя опции вкладки Параметры диалогового
окна Настройка^ можно: » установить, что в раскрывающихся подменю будут
выводиться сразу все команды, а не только последние использовавшиеся —
переключатель Всегда показывать полные меню; после короткой задержки (в противном
случае полное раскрытие будет происходить только после щелчка по последней строке
подменю) — переключатель Показывать полные меню после короткой задержки,
который доступен, если переключатель Всегда показывать полные меню выключен; •
удалить историю использования команд меню, что может быть актуально, только если
используются неполные меню — кнопка Сброс; » выбор визуального эффекта при
раскрытии подменю (развертывание, соскальзывание, угасание) — закрытый список
Эффект при выводе меню. Используя другие вкладки окна Настройки, можно
выполнить дополнительную настройку меню приложения. Об этом подробно можно
прочитать в гл. 22.
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