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Если при большом размере таблицы пользователю потребуется одновременно
просматривать и редактировать удаленные друг от друга части этой таблицы, то окно
документа можно разбить на подокна. В подоконах будут отображены различные части
одной и той же таблицы (рис. 2.40). В результате для перемещения из одной части
таблицы в другую будет достаточно переместиться из одного подокна в другое.
Разбиение   окна документа можно произвести одним из следующих способов: - мышью
перетащить разделитель окна до требуемого положения (разделители показаны на рис.
2.29; курсор мыши при установке его на разделитель приобретает вид двойной
разделенной стрелки); - выполнить команду Разделить (Окно).

   

Первым способом, используя один или два разделителя, окно можно разделить на два
или четыре подокна, соответственно. При втором способе окно автоматически
разделяется на четыре подокна. При этом границы подокон будут проходить по верхней
и по левой границам ячейки, на которую был установлен табличный курсор. Если же
табличный курсор находился на ячейке А1, то произойдет разделение на четыре равных
подокна.

   

После разбиения в каждом подокне появляются независимые полосы прокрутки. Для
перехода между подокнами можно использовать мышь или клавишу F6 (в обратном
порядке Shift+F6). Изменения в одном подокне приводят к таким же изменениям в
других. Отменить разбиение можно одним из следующих способов: - выполнить двойной
щелчок по разделителю; - перетащить разделитель (разделители) в исходное
положение; - выполнить команду Снять разделение (Окно). Выполните команду
Масштаб...

   

(Вид), в появившемся диалоговом окне выберите переключатель 50% и нажмите кнопку
ОК. Убедитесь, что масштаб таблицы уменьшился. Раскройте список инструмента
Масштаб панели Стандартная  100% I и щелчком выберите значение 100%. Убедитесь,
что изображение таблицы вернулось в исходное состояние. Выполните команду во весь
экран (Вид).

  

Убедитесь, что изображение таблицы развернулось на весь экран. Щелкните по
инструменту Вернуть обычный режим. Убедитесь, что изображение таблицы вернулось
в исходное состояние. Установите табличный курсор на ячейку С4 и выполните команду
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Закрепить области (Окно).

   

Убедитесь, что произошло закрепление областей по левой и верхней границам
табличного курсора. Используя полосы прокрутки, пролистайте таблицу вправо и вниз и
убедитесь в неподвижности закрепленной области (столбцов А и В, строк 1, 2 и 3).
Выполните команду Снять закрепление областей (Окно) и убедитесь, что границы
закрепления исчезли. Установите табличный курсор на ячейку D7 и выполните команду
Разделить (Окно). Убедитесь, что окно документа разбито по левой и верхней границам
табличного курсора.

   

Нажимая клавишу F6, выполните переход между подокнами. Находясь в каждом из них,
используя клавиатуру, пролистайте таблицу и убедитесь в независимости движения
таблицы в подокнах. Двойным щелчком по горизонтальной границе разбиения уберите
ее с экрана. Перетащив в исходное положение, уберите вертикальную границу
разбиения.
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